REGOLAMENTO
ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

Articolo 1

Oggetto del Regolamento
I presente Regolamento, predisposto ai sensi dell’articolo 1 comma 2 del DPR 12 aprile
2006 n.184 1n conformita alle previsiomt di cui al capo V della Legge 241/90 e s.m.1.,
disciplina 1’organizzazione e le modalita di esercizio del diritto di accesso a1 documenti
ammunistrativi prodott1 o detenut: dall'Agenzia per 1 Servizi Sanitar1 Regionali, secondo
quanto previsto.
I’Agenzia garantisce, nell’ambito delle previsioni normative vigenti, il principio di
pubblicita e trasparenza dell’attivita amministrativa svolta, nel necessario
contemperamento con il diritto alla riservatezza de1 terzi.
II diritto di accesso si intende realizzato attraverso la pubblicazione, il deposito, 1'esame,
l'estrazione di copia o altra forma di pubblicita degli atti e dei documenti richiest: dal
soggetto interessato e legittimato. Esso pud esercitarsi anche mediante strument:
informatici, elettronici e telematici.

Articolo 2
Titolar1 del diritto di accesso

Il diritto di accesso € esercitabile da chiunque abbia un interesse diretto, concreto e
attuale, connesso a situazioni giuridicamente tutelate, comprest 1 portator: di interessi
pubblici e diffusi, collegato al documento ammunistrativo del quale s1 chiede I’accesso.
Tutt1 i soggetti, di cu1 al precedente comma, hanno diritto di accesso ai relativi
documenti ammunistrativi prodotti o detenuti dall'Agenzia, ad eccezione di quelli da
considerarst riservati per disposizione di legge.

Articolo 3
Documento amministrativo

Per documento amministrativo si intende qualunque rappresentazione grafica,
fotocinematografica, elettromagnetica e di qualunque altra specie inerente al contenuto di
att1, anche interni, concernent: attivitd di pubblico interesse, indipendentemente dalla
loro natura pubblicistica o privatistica.

Il diritto di accesso & esercitabile sino a quando permane l'obbligo di detenere 1
documenti a cu1 s1 chiede di accedere.

Non sono accessibili le 1nformazion:1 che non abbiano forma di documento
amministrativo, né sono ammissibili istanze di accesso preordinate ad un controllo
generalizzato dell'operato dell’ Agenzia.



Articolo 4
Procedimento per I’accesso

1. A1 finm1 del pratico esercizio del diritto di accesso, 1’Agenzia individua il seguente
procedimento per l'accesso:

1 1 .11 Direttore dell’Agenzia, titolare di tutti i potert di gestione dell’Ente, assicura il
regolare svolgimento dell'intero procedimento volto all'esercizio del diritto di
accesso, attraverso 1’affidamento alla Sezione Affari Generali e Personale (di
seguito Sezione AGP) della gestione operativa dello stesso;

1.2 Il Direttore dell’ Agenzia nomina 1’addetto all’accesso su designazione del dirigente
della Sezione responsabile della gestione operativa del procedimento;

1.3 La Sezione AGP acquisisce attraverso 1’addetto all’accesso le decision1 adottate dal
Direttore in ordine all'ammussibilita delle richieste di accesso, tenuto conto delle
esclusioni e limitazioni stabilite dalla legge e dal presente regolamento;

1 4 L'addetto all'accesso provvede a:

a. ricevere le richieste formali di accesso ai documenti per il rilascio di copie;

b. trasmettere alla Sezione competente per materia la copia della domanda di accesso
con l'indicazione del termine entro cu1 dovra essere fornita copia della
documentazione, con I’apposizione della dicitura, ove richiesto, della conformita
della stessa agli originali 1n atti;

c. redigere I’elenco aggiornato delle richieste di accesso pervenute, con l'indicazione
dello stato del procedimento, la sua conclusione ed i termini;

d. trasmettere al richiedente le copie dei documenti;

e. comunicare ai controinteressati l'avvenuta presentazione di domande di accesso
che contrastino con il loro diritto alla riservatezza;

f. concordare con la Sezione competente per materia le date e le modalita per
consentire la visione di atti;

g. comunicare al richiedente la motivazione dell'eventuale diniego dell'accesso.

2. I dingent1 di ciascuna Sezione dell’Agenzia dovranno individuare, nell’ambito del
personale loro assegnato, un dipendente a cu attribuire - fra i compiti d’ufficio - quello di
referente per 1'accesso. D1 tale individuazione viene data formale comunicazione alla
Sezione AGP

Articolo 5
Istanza di accesso
1 I diritto di accesso si esercita mediante 1stanza scritta (formale) indirizzata all’Agenzia,
oppure mediante 1stanza verbale (informale) rivolta alla Sezione AGP
2. Il nchiedente deve comunque indicare:

a) gli estrem1 del documento richiesto (numero di protocollo € anno) ovvero gli elementi
che ne consentano l'individuazione (oggetto, data, eventuale numero di individuazione,
ecc.);

b) specificare e, ove necessario, comprovare I’interesse connesso all’oggetto della richiesta
(spiegazione delle motivazioni poste a base della richiesta);

c¢) dimostrare la propria 1dentita da copia fotostatica di documento di 1dentita (allegare
copia di un documento di riconoscimento 1n corso di validita);

d) dimostrare, ove occorra, il poter1 di rappresentanza del soggetto interessato (fornire
copia dell’ eventuale mandato).

3 L’Agenzia, qualora in base al contenuto del documento richiesto, riscontr1 I'esistenza di
controinteressati, invita l'interessato a presentare richiesta formale di accesso. ]/X
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Articolo 6
Accesso formale
Qualora non sia possibile l'accoglimento immediato della richiesta in via informale, o
sorgano dubbi circa la legittimazione del richiedente, la sua identita, il reale possesso di
poteri rappresentativi, la sussistenza dell'interesse sull'accessibilita del documento o
sull'esistenza di controinteressati, 1'Agenzia invita l'interessato a piresentare richiesta di
accesso formale.
L’istanza scritta di accesso formale € presentata in carta semplice. In caso di istanza
presentata a mano presso gli uffici, I’Agenzia rilascera ricevuta dell’avvenuta richiesta di
accesso formale.

Articolo 7

Accoglimento della richiesta
Il procedimento di accesso s1 conclude nel termine di trenta giormi decorrenti dalla
presentazione della 1stanza formale o dalla ricezione della stessa.
Se la richiesta di accesso € inviata o presentata all’Agenzia in luogo dell’ Amministrazione
ne1 cui confront1 andava esercitato il diritto di accesso, I’ Agenzia provvedera a trasmettere
la rnchiesta all’Ammuinistrazione competente, dandone contestuale 1nformazione
all’interessato.
Nel caso di irregolare o incompleta formulazione della richiesta, 1'Agenzia entro dieci
giorni ne da comunicazione al richiedente con raccomandata con avviso di ricevimento,
indicando gli element1 dell’istanza che necessitano di regolarizzazione o di completamento.
In tale da caso, i termini di cu1 al comma 1 decorrono dalla data di ricezione
dell’integrazione alla richiesta di accesso.
L’Agenzia comunica all'interessato 1’accoglimento della richiesta di accesso con
indicazione puntuale della Sezione (piano, stanza, ecc.) e del periodo di tempo (dal .. ..al)
entro il quale il richiedente pud prendere visione det documenti ed ottenerne copia. Tale
periodo, determinato 1 coerenza con le esigenze di servizio dell’Ente, non pud essere
inferiore a quindici glorni.
Nel caso venga richiesta una copia autentica conforme all'originale, s1 applicheranno le
disposizion vigenti 1n materia di bollo.
L'esame de1 document1 avviene nelle ore di ufficio, alla presenza di personale addetto ed ¢
effettuato dal richiedente o da persona da questi incaricata, di cu1 vanno specificate le
generalita che devono essere registrate in calce alla richiesta.
E’ possibile prendere appunti e trascrivere in tutto o 1n parte i documenti presi in visione.
E' vietato alterare con segni o m qualsiasi altro modo 1 documenti presi 1n visione o
asportarli 1n altro luogo; ¢ fatta salva l'applicazione delle norme penali.

Articolo 8
Modalita di esercizio

II dirtto di accesso s1 esercita mediante visione ed estrazione di copia dei documenti
richiest1 nonché degli altr1 document: negli stessi richiamati e appartenent: al medesimo
procedimento, fatte salve le eccezioni di legge e di regolamento.

L’Agenzia favorisce altresi l'esercizio del diritto di accesso attraverso gli strumenti
telematic1 ed informatici, trasmettendo 1 document: con modalita che non consentano di
modificarli o alterarli (file elettronici in formato pdf immodificabili).

L'accesso si esercita sugli att1 nello stato 1n cui s1 trovano: non & consentita la richiesta
volta ad estrapolare singoli dat1 da piu documenti, ovvero ad ottenere documenti nuovi
tramite apposita elaborazione. Vb/
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Articolo 9
Responsabile del procedimento
Responsabile del procedimento di accesso ¢ il Direttore dell’ Agenzia o altra persona dallo
stesso formalmente designata.

Articolo 10
Documenti esclusi dall’accesso: dimego dell’accesso
II diritto di accesso € escluso:

a ) per la documentazione prodotta 1n dipendenza delle attivita volte all'elaborazione di
atti normativi, amministrativi generali, di pianificazione, organizzazione e
programmazione, per 1 quali restano ferme le particolari norme che ne regolano la
formazione. Sono individuati tra tali document: i verbali del Consiglio di
Amministrazione, eccettuate le parti riguardant: criter1 ed aspetti generali in tema di
personale dipendente nella sua complessita;

b) inrelazione all'esigenza di salvaguardare la riservatezza di terzi, persone, gruppi di

imprese, sono sottratte all'accesso le seguenti categorie di documenti amministrativi:

b.1 - 1 fascicoli del personale dipendente dell’ Agenzia, ed 1 rapporti
informativi ove presentino giudizi relativi alla personalita del
dipendente;

b.2 - documenti personali comunque attinent: alle selezion1 psico-attitudinali;

b.3 - accertamenti medico-legali e relativa documentazione;

b.4 - documenti relativi alla salute delle persone ovvero concernenti le
condiziom psico-fisiche delle medesime;

b.5 - document: caratteristici, matricolari e quelli concernent: situazioni
private de1 dipendenti;

b.6 - document: attinent1 a procediment: penali e disciplinari, nella parte
relativa all'attivita istruttoria, in pendenza del procedimento;

b.7 - documenti, relazion1 verbali, ecc., relativi ad inchieste, verifiche
economico-contabili, controlli ispettivi di tipo sommario, specifico,
formale, sistematico € non sistematico;

b.8 - documenti attinent:1 a provvedimenti di dispensa dal servizio;

b.9 - document: relativi ad attivita professionali e commerciali riguardant: la
situazione finanziaria, economica e patrimoniale di persone, gruppi ed
imprese, comunque utilizzati dall’ Agenzia a1 fin1 dell'attivita
amministrativa;

b.10 - rapport1 alla Procura Generale e alle Procure Regionali della Corte dei
Contt e richieste o relazioni di dette procure, ove siano nominativamente
individuati soggett1 per 1 quali si appalesa la sussistenza di
responsabilita amministrative, contabili e penali;

b.11 - pareri legali e consulenze richieste a Ministeri, Enti, ecc, fino a che non
si sia definitivamente conclusa e archiviata la relativa pratica;

b.12 - altr1 documenti contenent1 dat1 sensibili a1 sens1 del D.Lgs. 196/2003

A1 sensi dell’articolo 24 della Legge 241/1990 e s.m.1. € comunque garantita agli interessati
la visione e ’estrazione di copie dei documenti di cui alle lettere precedenti, la cui
conoscenza sia necessaria per curare o difendere 1 loro interess: giuridici, previo eventuale
mascheramento di dat1 personali di terz1 contenuti nei predetti documenti.

L’Agenzia, ove ritenga di rispondere negativamente all'istanza di accesso, ne da
comunicazione per 1scritto al richiedente motivando la decisione.















